ARAPLT
REGLEMENT INTERIEUR

Article 1 — Adhésion et cotisation

Les membres adhérent en remplissant et en sigednilletin d’adhésion fourni par I'’Association. Hiaésion n’est acquise que sous réserve du
reglement de la cotisation de base lors de I'ipsion.

La cotisation de base est fixée chaque année @oriseil d’Administration.

Elle est due forfaitairement pour chaque annéehdsidn par tous les membres de I'’Association. Toigtepour les Experts-Comptables membres
du deuxiéme collége et organisés en structuretadeiéine seule cotisation de base est a payerggaeesoit le nombre de sites ou la structure est
implantée et quel que soit le nombre d’associés.strictures sociétales disposent d’une seulearobassemblées et ne peuvent prétendre qu’a un
seul siége au Conseil d’Administration.

Concernant les membres des professions libéra@sant au sein d’une structure avec mise en contesmecettes, il est di une cotisation dont le
montant correspond & autant de cotisations dechsesd’associés membres de la structure.

Chaque structure dispose d’'un nombre de voix égalambre d’associés y exercant au jour de I'’AssémbTous les associés sont éligibles au
Conseil d’Administration. Le Conseil d’Administrati ne peut comporter qu’'un membre de chaque steustus réserve des dispositions de
I'Article 16 des statuts.

Par ailleurs, si un associé déclare des revenussagiie ceux issus de la structure pour lesquétsite bénéficier des avantages liés a I'adhé&sion
I’Association, il devra également adhérer a I'’Asation en son nom propre et verser une cotisatiobase supplémentaire.

Toute cotisation versée restera acquise a I'Astonicet ne fera I'objet d’aucun remboursement, mémecas d’exclusion prononcée par
I’Association.

Article 2 — Responsabilité civile ; retrait de liéghent

L’Association s’engage :

- a souscrire un contrat auprés d'une société d'assarou d’'un assureur agréé, en application dietldar 14 juin 1938, la garantissant
contre les conséquences pécuniaires de la resplitéselvile professionnelle qu’elle peut encouen raison des négligences et fautes
commises dans I'exercice de ses activités,

- au cas ou I'agrément lui serait retiré, a en infarses membres dés réception de la notificatioreulait.

Article 3 — Documents a tenir par I'adhérent

L'adhérent, soumis au régime de la déclaration rote, s'engage a tenir les documents prévus &cl@ar99 du Code Général des Impédts,
conformément a la nomenclature des comptes selmé@té du 30 janvier 1978 ou du plan comptablegssibnnel s'il existe, soit :

- un livre journal des recettes et des dépenses.

- un livre des immobilisations,

- un facturier ou agenda journalier mentionnamtdtil des sommes pergues, le mode de régleraamfure des prestations, l'identité du

client.
L’adhérent pourra tenir sa comptabilité sur un supimformatique, dés lors que ce dernier est agatd Administration Fiscale.

Article 4 — Documents a produire par 'adhérent

Les membres adhérents s’engagent :

v a réunir et a utiliser tous les éléments nécessait'établissement, par eux-mémes ou par un needelOrdre des experts-comptables,
d’une comptabilité sincére de leur exploitation ;

4 a communiquer a I'’Association, soit directementt par I'intermédiaire du membre de I'Ordre des extgp-comptables en charge de leur
dossier, la déclaration de résultat ainsi que lesislocuments annexes ; et concernant les déolasade taxes sur le chiffre d’'affaires,
les documents prescrits par les instructions aditnatives pour en effectuer 'examen de cohéremtee,concordance et de
vraisemblance. Seront donc notamment a produirgdesments suivants :

- la fiche de renseignements complémentaires ouald@eaux d’OG, comprenant la balance de trésorérle tableau de
rapprochement de TVA
- la copie des déclarations de taxe sur le chiffaéfaires

v a fournir & I'’Association tous les renseignemenitsside nature a établir la concordance entremaptabilité et les résultats fiscaux ;

4 a autoriser I'’Association @ communiquer a son cpoedant désigné auprés de I'administration fiscailesi qu’'a I'agent également
désigné par celle-ci pour assurer l'audit de I'Asaton, les documents mentionnés aux alinéas geft§, ainsi que ceux visés par
l'article 8 des statuts, a savoir : le dossier dstign, élaboré pour le compte de I'adhérent, eloleument de synthése présentant un
diagnostic en matiére de prévention des difficuiésnomiques et financiéres. La communicationreédia ces seuls documents et
exclut les piéces de base ayant servi a I'élalmrate la comptabilité ;

v a donner mandat a I'Association pour dématérialetetélétransmettre aux services fiscaux, seloprtecédure EDI-TDFC, leurs
déclarations de résultats, ainsi que les annexastiets documents les accompagnant ;

v a produire les informations et documents nécessaiteaccomplissement de la mission de télétrarsamsau plus tard 15 jours avant la
date limite de dép6t des déclarations sous forraiep ;

4 a apporter toutes les informations complémentaiesandées par I'Association dans le cadre du denfodmel et de I'examen de
cohérence et de vraisemblance des déclarationggiétats et de leurs annexes, ainsi que des déoferale taxes sur le chiffre
d'affaires ;

v a accepter les reglements par cheque a leur ordreee informer la clientéle au moyen d’une afftthet d’'une mention spéciale dans
leur correspondance.

Article 5 — Engagement de I'adhérent & se soumatikgprocédures de contrble

En cas de vérification de sa comptabilité par Igkdation, I'adhérent devra venir & une date congaauec la personne en charge du dossier, dans les
locaux de I'Association, muni des documents quiskriont demandés par I'Association. Si 'adhérastifie de I'impossibilité de se déplacer dans
les locaux de I'Association, il pourra transmettreelle-ci les documents qui lui seront demandés.




Article 6 — Procédures lites a I'envoi de la liadseale, réception des documents et délivrance de
|'attestation

Afin que I'Association puisse remplir sa missioradhérent s’engage a lui transmettre sa déclara?i®85 accompagnée de la fiche de
renseignements complémentaires émise par I'Associah mois avant la date limite de dép6t exigéd’paministration Fiscale.

. Cette obligation, pour les adhérents sans Cloressti remplie par la saisie directe de ces doctsnsur I'application dédiée du site web de
I’Association ou par leur production sous formgpipa
L'Association transfert ensuite par voie dématééa la déclaration et I'attestation directemefdministration Fiscale.

. Cette obligation, pour les adhérents avec Caonestilremplie de préférence par la transmissiocedelocuments par voie dématérialisée ou par leur
production sous format papier. Ledit Conseil detgalement transmettre a I'Association une déctamaditestant la nomenclature utilisée pour la
tenue de la comptabilité.

En cas de dépdt sous format papier, I'’Associatiansfert ensuite par voie dématérialisée la déatardirectement a I'’Administration Fiscale.

Dans les deux cas, I'Association se charge dertratiee 'attestation par voie dématérialisée a fifdistration Fiscale.

Article 7 — Procédures liées au Dossier d’Analyserf®mique

L'association fournit & ses membres adhérents dandélai de sept mois qui suit la date de cloétwdedir exercice, un document de synthese
présentant une analyse des informations économigoesptables et financiéres de I'entreprise etidiquant, le cas échéant, les démarches a
accomplir afin de régler d’éventuelles difficultés.

Article 8 — Procédures liées au controle de la sande chiffre d’affaires

L'adhérent s’engage a transmettre a I’Associat@nméme temps que la déclaration professionneliefaethe de renseignements complémentaires,
les documents visés a l'article 4 et relatifs pdaode couverte par la déclaration professionnelle

L’Assaociation opere, dans un délai de six mois ramter de la réception de la déclaration professthenun contrdle de concordance, cohérence et
vraisemblance entre les déclarations de résulid ehiffre d'affaires. Le résultat de cet exameilfobjet d’'un compte-rendu de mission adressé a
'adhérent avec copie adressée a I'Administratimcdle.

Article 9 — Procédure liée au compte-rendu de missi

Au plus tard dans les deux mois qui suivent lesrexes de concordance, cohérence et vraisemblana#desations professionnelles et déclarations
de chiffre d’affaires , 'Association délivre lempte-rendu de mission prévu a l'article 3 des $tatu

La rédaction du compte-rendu de mission prend fmdodéfinie par arrété ministériel du 25/11/2010RNCBCRE1030113Aet applicable a la
situation de I'adhérent.

Article 10 — Formation

Outre I'adhérent, le bénéficiaire des formatiorgamisées par I'’Association peut étre le représeiiaa celui-ci désigne (conjoint ou salarié).

Les actions de formation et leurs modalités sométées par la Commission Formation dont les membreg désignés par le conseil
d’Administration.

En cas d'intervenant extérieur, et sauf dérogationnée par la Commission Formation, le formateudaie étre ni adhérent de I’Association ni
exercer son activité professionnelle dans I'iIndrecére.

Tout nouvel adhérent du®lcollege n'ayant pas recours a un membre de I'Odre Experts-Comptables est tenu d'assister a elieratle
comptabilité dispensé par le personnel de I'Assmmia Cet atelier est composé de deux parties apport théorique et une mise en place de la
comptabilité sur un cahier.

Apres validation de la bonne tenue du cahier parelsonnel de I'Association, 'adhérent est con¥pquun atelier de fiscalité afin d’établir sa
déclaration professionnelle et la fiche de rensmigents complémentaires.

Article 11 — Participation aux Assemblées Générales

Participent aux Assemblées Générales et sont kelggibs adhérents remplissant les conditions maméies a l'article 21 des Statuts.

Chaque adhérent, personne physique, dispose dairelans chacun des colléges. Pour les personnesan, chagque associé dispose d'une voix
dans chacun des colléges.

Article 12 — Mises en demeure

Tout adhérent n'ayant pas déféré dans les 30 pounse demande de I'Association recoit une letimgpke de rappel lui redonnant 20 jours pour
régulariser sa situation. A défaut de I'avoir fdéins ce délai, 'adhérent recoit une lettre recont@a de mise en demeure lui précisant qu'a défaut
d’avoir régularisé sa situation dans les 20 jous®kpose a une procédure d’exclusion.

Si 'adhérent a recours a un membre de I'Ordre Edgzerts-Comptables, le courrier de demande de ireaents est transmis également a ce
dernier.

Les correspondances sont toujours expédiées ar@neadresse connue de I'adhérent. Pour les aeliséayant recours a un membre de I'Ordre des
Experts-Comptables, les courriers sont envoyésuadent I'adresse est mentionnée sur la déclangtiofessionnelle.

Article 13 — Procédures d’exclusion

L'adhérent qui s’expose a une procédure d’exclusiiinformé des faits qui lui sont reprochés ptird recommandée et est invité & présenter sa
défense. Il disposera d’un délai de 15 jours a ¢enge la premiére présentation de cette lettremetandée pour consulter son dossier et demander
éventuellement a étre entendu par le Conseil d’Adstration.
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